
 

 

  

  

  

  

 

ابة الموردين الإلك؅فونية للɺيئة السعودية للتخصصات الܶݰية   بو

    الموردين إɲشاء فاتورة دليل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  جدول السياقات 

  

  رقم الصفحة                                                                الموضوع                                                              

 

  1     ---------------------------------------------------------------------------------------مقدمة 

  1    ---------------------------------------------------------------------- فاتورة خطوات إɲشاء 

 4    -------------------------------------------------------------استعراض واستعلام عن الفوات؈ف

   5  ---------------------------------------------- السداد وتارʈخ اݍݰوالة ستعلام عن تارʈخ لا ا



 

 

 مقدمة  

 المالية  -مقدمة 

 ʄܨݰن اݍݵدمة أو السلعة إڲȊ عد أن يقوم الموردȊيئة العامة للتخصصات الܶݰيةɺتأكد من وجود  الʈو ،

قد أتمت إجراءات الاستلام، يمكن للمستخدم البدء Ȋعملية   الإدارة الطالبةإشعار ࢭʏ النظام يفيد بأن  

  .إɲشاء الفاتورة

  

 خطوات إɲشاء فاتورة 

 ."إɲشاء فاتورة"، ثم النقر عڴʄ العلامة الفرعية "المالية"للقيام بذلك، يجب الانتقال إڲʄ علامة التبوʈب 

 .عندɸا، ستظɺر الشاشة الموܷݰة ࢭʏ الصورة أدناه

 

  

  

  

  

  

  

  

 

 



 

 

 يجب عڴʄ المستخدم اتباع اݍݵطوات التالية:  -

  اختياروʈتم  ،وسوف يظɺر سطر أمر الشراء  ب،اذɸومن ثم  ،يتم إدراج رقم أمر الشراء فقط

إليه الفاتورة   تُضافالسطر الذي سوف 

 
  

  ʏيتم اختيار سطر أمر الشراء ثم التاڲ 

  

 و୒ضافة المرفقات    ،يتم كتابة رقم الفاتورة و تارʈخ الفاتورة

 

 

 

  

  

 



 

 

  ومن ثم التاڲʏ  ،للفاتورة المطابق؈نومن ثم التأكد من الكمية والمبلغ 

 

 

 

  

  ثم الضغط عڴʄ تقديم  ،التأكد من جميع البيانات الظاɸرة ࢭʏ الܶݰفة

  

 
  

 
 

 

 

 



 

 

 استعراض واستعلام عن الفوات؈ف

يمكن للمستخدم عرض جميع الفوات؈ف الۘܣ تم إɲشاؤɸا من قبل والتحقق مٔڈا باتباع اݍݵطوات  

 التالية: 

وسʋتم فتح   ،انتقل إڲʄ  علامة التبوʈب (المالية) ثم إڲʄ  علامة التبوʈب الفرعية (عرض الفوات؈ف) .１

 الصفحة أدناه. 

 

 

)، ثم ستɢون  ذɸابواضغط عڴʄ  زر () رقم الفاتورة و  رقم امر الشراء(لبحث لعاي؈ف المأدخل  .２

 أدناه. الصورة

 

  

  

 

 



 

 

 ستعلام عن تارʈخ السداد وتارʈخ اݍݰوالة لا ا

  

  يمكن للمورد معرفة حالة الفاتورة باݍݵطوات الاتية 

  

 
 

  تارʈخ الاجراء الماڲʏ اي وف يظɺر تارخ السداد س

  

  خروج المبلغ من حساب الɺيئة اي تارʈخ تارʈخ اݍݰوالة سوف يظɺر 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

  


